
                                                               

 

 

 

LUBARTÓW, 29.05.2023 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/2023 

dotyczące zamówienia usługi obejmującej noclegi dla uczestników i beneficjentów 

projektu „Świat Motylków” 

w ramach projektu 

„Świat Motylków”, Konkurs 1/2022 pn. „Działamy razem” zrealizowanego przez  

Fundację „Stella” im. Agaty Orłowskiej w Lubartowie współfinansowanego Państwowy 

Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych  

 

ZAMAWIAJĄCY 

1. Nazwa i adres Zamawiającego: 

Fundacja „Stella” im. Agaty Orłowskiej 

Ul. Lubelska 36B 

21-100 Lubartów 

tel. 605 505 607 

http://www.fundacja.stella.com.pl 

 

Osoba do kontaktów:  

Beata Pasek 

beata.pasek@stella.com.pl 

tel. 501 483 801 

2. Tryb udzielenia zmówienia:  

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego w toku realizacji projektu 

współfinansowanego przez Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, 

których warto    przekracza wyra on  w złotych równowarto    kwoty 1  tys. euro zgodnie  

z zasad  konkurencyjno ci okre lon  w wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków. 

3. Rodzaj i przedmiot zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia s : 

Zapewnienie noclegu dla 42 uczestników i 22 beneficjentów, ł cznie 64 osoby, w dwóch 

etapów projektu, ka dy z nich po 5 dni, ł cznie (maksymalnie 10 noclegów dla ka dej osoby 

bior cej udział w projekcie). Ka dy etap będzie składał się z 3 grupy uczestników, licz cych 

 rednio około 20-22 osoby. 

3.1 Pokoje maksymalnie czteroosobowe z oddzielnymi łó kami i pełnym węzłem sanitarnym 

(WC, kabina prysznicowa/wanna, umywalka).  
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Śniadanie w formie stołu szwedzkiego. Minimum: danie ciepłe, wędlina, ser, ciepłe napoje 

(kawa, herbata do wyboru z dodatkami cukier, cytryna, mleko, z uwzględnieniem specjalnych 

potrzeb np. potraw wegańskich, diety bezglutenowej, etc) w godz. odpowiednio:  niadanie 

7:00 – 9:00 w tym samym obiekcie co usługa noclegowa. 

3.2 Dostosowanie budynku do potrzeb osób niepełnosprawnej. 

Dodatkowo: 

a) Terminy realizacji poszczególnych etapów zostan  ustalone w odpowiedzi na zgłoszone 

zapotrzebowane i w porozumieniu z Wykonawc  usługi. Terminy realizacji I etapu projektu 

ustalono na miesi ce czerwiec – sierpień 2023, II etap styczeń – marzec 2024 r. 

b) Wykonawca usług zapewnia mo liwo   korzystania z bezpłatnego parkingu  

na terenie obiektu hotelowego, w którym odbywaj  się szkolenia.  

c) Obiekt wskazany w ofercie nie mo e by  w trakcie prac remontowo-budowlanych  

w okresie trwania noclegów. 

d) Obiekt wskazany w ofercie przystosowany jest do obsługi osób niepełnosprawnych. 

3. Oferty częściowe: 

Dopuszcza się składania ofert czę ciowych. 

4. Przewidywany termin wykonania zamówienia: 

I etap: 

19.06.2023 do 24.06.2023; 

24.07.2023 do 29.07.2023; 

28.08.2023 do 02.09.2023; 

 

II etap: 

1. 15.01.2024-20.01.2024; 

2. 05.02.2024-10.02.2024; 

3. 26.02.2024-02.03.2024. 

 

5. Miejsce i sposób realizacji zamówienia: 

Obiekt wskazany przez Wykonawcę w zło onej ofercie, w którym zorganizowana zostanie 

usługa noclegowa. Obiekt musi by  zlokalizowany na terenie województwa lubelskiego – w 

miejscowo ci oddalonej maksymalnie o 20 km. od granic administracyjnych Miasta 

Lubartowa. 

 

6. Warunki udziału w postępowaniu: 

 

1) Ofertę  nale y: wysła   za pomoc   poczty elektronicznej na adres mailowy: 

fundacja@stella.com.pl, wysła   poczt  tradycyjn  na adres: Fundacja „Stella” im. Agaty 

Orłowskiej, ul. Lubelska 36B, 21-100 Lubartów z dopiskiem: „Świat Motylków” lub 

dostarczy   osobi cie do siedziby  amawiaj cego 

2) Termin składania oferty do 06.06.2023 r. (data wpłynięcia oferty do siedziby 

zamawiaj cego). 



                                                               

 

 

3) Oferta cenowa musi by   podana w złotych polskich jako cena brutto z naliczonym 

podatkiem VAT. 

4) W postępowaniu nie mog  bra  udziału Wykonawcy, którzy s  powi zani  

z  amawiaj cym osobowo lub kapitałowo. Przez powi zania kapitałowe lub osobowe 

rozumie się wzajemne powi zania między  amawiaj cym lub osobami upowa nionymi do 

zaci gania zobowi zań w imieniu  amawiaj cego lub osobami wykonuj cymi w imieniu 

 amawiaj cego czynno ci zwi zane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury 

wyboru wykonawcy a wykonawc , polegaj ce w szczególno ci na: 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarz dzaj cego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

d. pozostawaniu w zwi zku mał eńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub 

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

PROCEDURA 

7. Tryb udzielenia zamówienia: 

Fundacja „Stella” im. Agaty Orłowskiej w Lubartowie, która nie jest zobowi zany do 

stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2016, 

poz. 1020 z późn. zm.). W zwi zku z tym,  e niniejsze zamówienia jest finansowane ze 

 rodków Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, niniejsze postępowanie 

toczy się w oparciu o zasadę konkurencyjno ci okre lon  w aktualnie obowi zuj cych 

Wytycznych w zakresie kwalifikowalno ci kosztów w ramach art. 36 ustawy o rehabilitacji 

zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych - Załącznik nr 3 do 

Zasad wspierania realizacji zadań 

 

Kryteria oceny ofert:. 

Ocena ofert nast pi na podstawie trzech kryteriów: 

1. Koszt usługi – waga 50%. Koszt zostanie przedstawiony w kwotach brutto: w cało ci  

i podziale na: 

a) noclegi (koszt jednostkowy brutto za nocleg dla 1 uczestnika/beneficjenta 

projektu) 

 

Przyznaje się punkty według następuj cego wyliczenia:  

1. Koszt usługi cało ciowej - Cena brutto za usługę noclegu dla 1 uczestnika/beneficjenta  

 

     CRn 

KU =    ---------------------------      x 50 pkt. 

CRo 

KU - warto   punktowa: Koszt Usługi 

CRn - cena brutto za nocleg dla 1 uczestnika/beneficjenta wg najkorzystniejszej oferty. 



                                                               

 

 

CRo - cena brutto za nocleg dla 1 uczestnika/beneficjenta wg ocenianej oferty.  

 

2. Standard zaproponowanego obiektu, w którym zapewniona zostanie usługa noclegowa dla 

ka dego uczestnika szkolenia. Ocena nast pi zgodnie z poni sz  tabel : 

zapewnienie noclegu w pokojach o standardzie ni szym ni  

pensjonatu/motelu/hotelu jednogwiazdkowego 
0 pkt. 

pokoje w standardzie pensjonatu/motelu/hotelu jednogwiazdkowego 15 pkt. 

pokoje o standardzie pensjonatu/motelu/hotelu dwugwiazdkowego 20 pkt. 

pokoje o standardzie pensjonatu/motelu/hotelu trzygwiazdkowego 25pkt. 

 

3. Dostosowanie obiektu do potrzeb osób niepełnosprawnych 

Niedostosowanie obiektu do potrzeb osób niepełnosprawnych 
0 pkt. 

Dostosowanie obiektu do potrzeb osób niepełnosprawnych 
25 pkt. 

 

Punkty będ  liczone z dokładno ci  do dwóch miejsc po przecinku. Liczby punktów 

otrzymane za kryterium cena, standard stanowi  będ  końcow  ocenę oferty. Ł cznie oferta 

mo e uzyska  maksymalnie 100 punktów. 

 

INFORMACJE ADMINISTRACYJNE 

8. Miejsca, gdzie opublikowano niniejsze zapytanie ofertowe: Strona internetowa Fundacji 

„Stella” im. Agaty Orłowskiej. 

 

9. Termin oraz miejsce składania ofert  

 Wykonawca mo e zło y  tylko jedn  ofertę. Tre   oferty musi odpowiada  tre ci 

niniejszego zapytania ofertowego.  

Oferty nale y składa  w wersji elektronicznej, wg zał czonego formularza (do pobrania na 

stronie internetowej), na adres: fundacja @stella.com.pl lub w formie papierowej  

(z dopiskiem Świat Motylków” – odpowiedź na ofertę „1/2023”) w biurze Fundacji „Stella” 

im. Agaty Orłowskiej w Lubartowie, ul. Lubelska 36B, 21-100 Lubartów do dnia 06.06.2023r 

wł cznie (decyduje data wpływu). Biuro projektowe otwarte jest w dni powszednie 

w godzinach 8:00 – 19:00. 

 Oferty zło one po terminie nie będ  rozpatrywane. 

 Niekompletna oferta zostanie odrzucona. 

 

 

 



                                                               

 

 

10. Sposób sporządzenia oferty 

1. Ofertę mo na składa  wył cznie na formularzu, którego wzór przedstawiono w zał czniku 

nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 

2. Wraz z ofert  konieczne jest zło enie następuj cych dokumentów: 

a)  ał cznik nr 2 - o braku powi zań kapitałowych i osobowych. 

b) Kopie dokumentów potwierdzaj cych prowadzenie działalno ci gospodarczej  

w zakresie objętym przedmiotem zamówienia.  

 

11. Informacje dodatkowe 

 amawiaj cy zastrzega, i  warunki ogłoszenia mog  by  zmienione lub ogłoszenie mo e 

zosta  anulowane, o czym Wykonawcy zostan  powiadomieni. Nabór ofert mo e zosta  

zamknięty bez wybrania Wykonawcy.  amawiaj cy mo e podj   indywidualne negocjacji  

z Wykonawc , którego oferta będzie najkorzystniejsza oraz zastrzega sobie prawo do 

odst pienia od udzielenia zamówienia w wypadku nieuzyskania porozumienia w toku 

prowadzonych negocjacji. 

 amawiaj cy zastrzega sobie prawo do uniewa nienia zapytania, je li kwoty podane 

w ofertach będ  przekraczały  rodki projektowe przeznaczone na ten cel.  

Wykonawca wyłoniony do realizacji zamówienia będzie zobligowany do dostarczenia 

oryginałów zło onych dokumentów w ci gu 3 dni roboczych od otrzymania informacji  

o wynikach wyboru (dotyczy ofert zło onych mailowo). Niezło enie oryginałów dokumentów 

we wskazanym terminie upowa nia  amawiaj cego do odst pienia od zamówienia.  

Oferty niekompletne i zło one po wyznaczonym terminie składania ofert nie będ  

rozpatrywane. 

Dopuszczaln  i akceptowaln  form  korespondencji na ka dym etapie jest forma 

elektroniczna.  

Wyniki postępowania zostan  umieszczone na stronie internetowej  amawiaj cego 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

 

 



                                                               

 

 

 AŁĄC NIK NR 1 do zapytania ofertowego 

 

......................................, dnia ........................... rok 

            (miejscowość)                     (data) 

 

Zamawiający: 

     Fundacja „Stella” im. Agaty Orłowskiej 

     Ul. Lubelska 36B 

     21-100 Lubartów 

     tel. 605 505 607 

     http://www.fundacja.stella.com.pl 

 

Wykonawca: 

 

(nazwa, adres siedziby Wykonawcy, NIP, telefon kontaktowy, dokładny adres obiektu,  

w którym odbywa  się będ  realizacja projektu) 

 

FORMULARZ OFERTY: 

Odpowiadaj c na zaproszenie do zło enia oferty w postępowaniu NR 1/2023 dotycz ce 

zamówienia usługi obejmuj cej noclegi dla uczestników i beneficjentów projektu „Świat 

Motylków”, Konkurs 1/2022 pn. „Działamy razem” zrealizowanego przez Fundację „Stella” 

im. Agaty Orłowskiej w Lubartowie, proponuję cenę brutto za:  

Cena: 

Tabela nr 1: 

Lp. Nazwa usługi 

Cena brutto w PLN 

za usługę noclegu dla 1 

uczestnika/beneficjenta 

1 Usługa noclegowa dla 1 uczestnika/beneficjenta 

dwóch etapów, ka dy po 5 dni (noclegów) 

 

SŁOWNIE: 

………………………………………………………………………………………………. 

 



                                                               

 

 

Tabela nr 2: 

Lp. Nazwa usługi 

Cena brutto w PLN 

za usługę noclegu dla 64 

uczestnika/beneficjenta 

1 Usługa noclegowa dla 64 

uczestników/beneficjentów dwóch etapów, 

ka dy po 5 dni (noclegów) 

 

SŁOWNIE: 

………………………………………………………………………………………………. 

O wiadczam,  e wy ej wymienione kwoty s  cen  brutto.  

Standard zaproponowanego obiektu (zaznaczyć właściwe): 

 

zapewnienie noclegu w pokojach o standardzie ni szym ni  

pensjonatu/motelu/hotelu jednogwiazdkowego 

 

pokoje w standardzie pensjonatu/motelu/hotelu jednogwiazdkowego  

pokoje o standardzie pensjonatu/motelu/hotelu dwugwiazdkowego  

pokoje o standardzie pensjonatu/motelu/hotelu trzygwiazdkowego  

niedostosowanie obiektu do potrzeb osób niepełnosprawnych 
 

dostosowanie obiektu do potrzeb osób niepełnosprawnych 
 

OSOBA DO KONTAKTU: 

Imię i nazwisko  

Adres  

Telefon  

E-mail  

2. O wiadczam/-y,  e uzyskali my konieczne informacje do przygotowania oferty. 

3. O wiadczam/-y,  e zapewnimy wykwalifikowan  kadrę do przeprowadzenia usługi.  

 

 …………………………………………………………….. 

                                                           /piecz tka i/lub podpis osoby upowa nionej do reprezentowania Wykonawcy/ 



                                                               

 

 

 

      ZAŁĄC NIK NR 2 do zapytania ofertowego 

 

OŚWIADCZENIE 

o braku powiązań kapitałowych i osobowych 

 

 

………………………………, …………… 

miejscowo  ,                      data 

 

……………………………………………….…….…..                                               

 /piecz tka nagłówkowa Wykonawcy/dane teleadresowe wykonawcy/ 

      

Przystępuj c do udziału w postępowaniu na realizacje wykonania usługi zapewnienia 

noclegów dla uczestników i beneficjentów projektu „Świat Motylków”, Konkurs 1/2022 pn. 

„Działamy razem” realizowanego przez Fundację „Stella” im. Agaty Orłowskiej 

w Lubartowie – zapytanie ofertowe nr 1/2023 o wiadczam,  e Wykonawca, którego 

reprezentuję, nie jest podmiotem powi zanym z  amawiaj cym osobowo lub kapitałowo. 

Przez powi zania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powi zania między 

 amawiaj cym lub osobami upowa nionymi do zaci gania zobowi zań w imieniu 

 amawiaj cego lub osobami wykonuj cymi w imieniu  amawiaj cego czynno ci zwi zane 

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawc , 

polegaj ce w szczególno ci na: 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarz dzaj cego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

d. pozostawaniu w zwi zku mał eńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub 

kurateli. 

 

 

………………………………………………………………………………………….. 

piecz tka i/lub podpis osoby upowa nionej do reprezentowania Wykonawcy 

  


